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1. Allgemeines

Die Lieferantenregistrierung bei der Grosskraftwerk Mannheim AG (GKM) bietet allen potenziellen Lie-
feranten die Mdglichkeit auf strukturierte Art mit dem Einkauf vom GKM in Kontakt zu treten. Das
Durchlaufen des Registrierungsprozesses ist der erste Schritt um Lieferant im GKM zu werden und fir
alle potenzielle Lieferanten verpflichtend.

Im ersten Schritt geben Sie lhre Kontaktdaten an, bevor Sie das Lieferantenprofil ausfillen. Das Liefe-
rantenprofil beinhaltet allgemeine Fragen zum Unternehmen, Ansprechpartner, Warengruppen etc. und
wird nach der Veréffentlichung durch den Lieferanten vom zustandigen Einkaufer bewertet.

Diese Dokumentation dient als Hilfestellung beim Ausfullen des Lieferantenprofils um Missverstandnis-
sen vorzubeugen und eine effiziente Abarbeitung sicherzustellen. Mussfragen sind durchgehend mit ,,**
gekennzeichnet, diese sind zwingend auszufillen. Kann-Fragen massen nicht ausgefullt werden, aller-
dings wird die Vollstandigkeit bei der Beantwortung der Fragebdgen bewertet und hat Einfluss auf die
Freigabeentscheidung.

Sie kénnen wéahrend des Ausflllens jederzeit mit ,Speichern“ die bisher eingetragen Antworten spei-
chern und spater weiter bearbeiten. Erst durch Veréffentlichen werden die Informationen lhres Liefe-
rantenprofils an den zusténdigen Eink&ufer weitergeleitet und der nachste Prozessschritt angestoBen.

Sollten weitere Fragen auftauchen kdénnen Sie jederzeit lhre Fragen an die Emailadresse
einkauf@gkm.de richten.
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2. Erstmalige Registrierung

Uber https://www.pool4tool.com/portal/gkm/register.php kénnen Sie mit der Registrierung beginnen.

eh habe bereits einen PODL4TOOL-AC _____ \Wenn Sie bereits einen Account zu'
) === Pool4Tool haben, kénnen Sie durch Setzen:

Allgemeine Firmendaten
Ides Hékchens diesen Punkt tiberspringen. |

Firmenname™; [Musterfirma |
Strafie™: | Marguerrestrale |
StraBe 2: | |
Haus-Nr.: [1 |
Postieitzahl*: 68139 |
Oort*: |Mannheim |
Land™*: [ Deutschland v|
Wahrung*: | EUR - Europaischer Euro V|
E-Mail: [infogkm.de |
Telefon: [+22 |[e2 | [as80 |
Fax: [+49 ][e21 |[4410 |
Internetprasenz: [www.gkm.de |
DULNS: | |

Staat | Provinz: | |

Daten zur Kontaktperson

Anrede®:

Titel: | |

Vorname™: [Max |

Nachname™: [Mustermann |

Abteilung: | Vertrich v|

Telefon: [#49 |[s21 | [8s30000 |

Fax: [+49 |[621 | [es@o001 e

Mobil: [+42 ][17s |[1234567 | 'Sie kdnnen sich nur als Lieferant qualifizieren,

E-Mail*: [Max Mustermann@gkm.de | wenn Sie unsere Hinweise zum Datenschutz

Laginname™: [mamustermann | __-aund die GKM Verhaltensrichtlinie  Anti-

I e - 'Korruption akzeptieren. Die Dokumente stehen

T LT nals Download zur Verfligung. :

gelesen und zur I{enn/tnis'gén::mmen.

Hinweise zur . Dafenschutz.pdf

“\ir weiBen ausdriicklich auf die in der Grosskraftwerk Mannhaim AG geltende
Verhaltensrichtlinie Anti-Korruption™ hin. Mit der Registrierung erklaren Sie sich

gleichzeitig auch zur Einhaltung der GKM-Verhaltensrichtlinie . Anti-Korruption™ bereit.

GKM Verhaltensrichtlinie Anti-Korruption.pdf [Falls Sie wiinschen, dass lhre Unternehmens-|

Idaten am Markplatz von Pool4Tool veréffent-!
frs6imime 2y dass die POQLATOOLAG die im Zuge der Registrierung im _licht werden, setzen Sie bitte das Hakchenu

Lieferantenpartal der GKM bekanntgagebanan Daten des von mir vertretenan IFur die Zusammenarbeit mit GKM muss,
Unternehmens sowie meine Kontaktdaten automationsunterstitzt fiir den Zweck 'daS Hékchen nicht gesetzt werden! !

verwendet, dass alle Kunden der PODL4TOOL AG iiber die 2relation.com- Plattfonn auf
diese Daten zugreifen kdnnen.
Dar Widerruf dieser Zustimmungserklarung ist jederzeit mdalich und bewirkt die

Unzuldssigkeit der weiteran Verwendung der bekanntgegebanan Daten,

IWurden alle Pflichtfelder vollstandig ausgefiillt (kann durch den ,Uberprii-,
Q ..... fen-Button* kontrolliert werden), springt der Button auf ,Abschicken” und|
das Formular kann versendet werden. Fehlende oder fehlerhafte Einga- |
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Sie erhalten von Pool4Tool folgende E-Mail mit lhren Anmeldedaten:

| Datei || Nachricht . 0
» 3 An Vorgesetzte(n N3 2 (¥ Als ungelesen markieren s B )
X | & Q & & v - @ ) 1
£ Antworten und 18s... | = o ] Kategorisieren ~ -&_‘. -
. Loschen = Antworten Allen Weiterleiten &, . : Verschieben 3 . Ubersetzen Zoom
& abaorten i 4 Einkauf-E-Mail - - ¥ Nachverfolgung ~ - k-
Laschen Antworten QuickSteps " Verschieben Kategorien . Bearberten Zoom
Von: mail@pool4tool.com Gesendet: Fr 15.01.2016 10:48
An: Max.Mustermann@gkm.de
Cc
Betreff:  Registrierung Lieferantenportal
Sehr geehrter Herr Max Mustermann, &

wir durfen Sie herzlich als Lieferant der Grosskraftwerk Mannheim AG in unserem Portal begrien
Sie konnen sich unter hitps://www pooldtool com/portal/gkm mit folgenden Zugangsdaten anmelden

Benutzername: mustermann.m
Passwort: dcc$cB85CChb018_1c¢

Nach erstmaligem Login werden Sie dazu aufgefordert, Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort zu andern.

Nachdem Sie alle Daten gepflegt haben, prifen wir ob Sie als Lieferant fur unser Unternehmen freigegeben werden.
Bei Fragen leitet Sie das beigefugte Dokument Schritt flr Schritt durch die Lieferantenregistrierung.

Mit freundlichen Gruen

Ihr GKM-Einkaufsteam

Grosskraftwerk Mannheim Aktiengesellschaft | MarguerrestraBe 1 | 68199 Mannheim | http:/www gkm.de/

Nachdem Sie sich unter dem angegebenen Link mit Ihren Zugangsdaten erstmalig angemeldet haben,
werden Sie aufgefordert lhr Passwort zu andern. Im Anschluss leitet Sie das System automatisch zum
Lieferantenportal weiter.

3. Lieferantenprofil

Durch die Anzeige von griinen Hakchen und gelben Pfeilen werden der aktuelle Stand und die néachs-
ten Schritte im Registrierungsprozess angezeigt. Fihren Sie die Registrierung fort indem Sie 2. Zu-
gangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen auswahlen.

r GKM Home

Administration T -
1. Registrierung erfolgreich

Warengruppen Thre Registrierungsdsten wurden akzeptiert.
Unternehmensprofil
Ansprechpartner 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen

Sie haben sich suf dem Portal singeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.
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3.1. Unternehmens-Basisdaten

Prifen Sie die bei der Erstregistrierung eingegebenen Unternehmens-Basisdaten. Falls notwendig
nehmen Sie Korrekturen / Erganzungen vor und klicken Sie im Anschluss auf Speichern.

Unternehmens-Basisdaten

Unternehmens-Basisdaten

. .. :
Firmenname™: |Muster‘f|rma

Strafe™: |Marg uerrestrafe |

Strafe 2: | |

Haus-Mr.: |1 |

Postleitzahl*: |58199 |

Ort™ |Mannheim |

Land™: | Deutschland Vl

Wahrung: EUR (nicht editierbar)

E-Mail: |info@g lkm.de |

Telefon: [+49 |[621 ||es80 |

Fax: [+49 |[621 |[4a10 |

Internetprisenz: |www.gkm.de :—D_Ie_ 5l_JI_\l_S-_l\l_u_rﬁrﬁér_is_t_e_in_e_iﬁt_an_afic;n_aT:

gliltige, eindeutige Identifikationsnummen

------- F-------~~~""ftr Unternehmen und kann bei D&B kos-|

Staat / Provinz: | _____________________ 1

3.2. Ansprechpartner

r GKM Home

Administration

J 1. Registrierung erfolgreich
A
Warengruppen Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Unternehmensprofil

Ansprechpartner " 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen
Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternshmensdaten zu pflegen.

3. Ansprechpartner
Ansprechpartner
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Klicken Sie auf Neuer Benutzer um weitere Ansprechpartner zu pflegen. Sie kénnen den Registrie-
rungsprozess auch direkt mit Speichern fortsetzen.

Ansprechpartings
[ soe :he Neu laden

Name Loginname Email

Mustermann, Max mustermann,m Masx Mustermann@ghem.de

Mit Auswahl des Buttons Neuer Benutzer 6ffnet sich folgendes Fenster. Fillen Sie die Eingabefelder

aus.

(= https//demo.pooldtool.com/portal/generic/edit_su.. E@

_Eﬁﬂ. https://demo.pool4tool.com/portal/generic/edit_supplier_person.| E

Benutzer bearbeiten
{J SchlieBen

Titel: | |

Vorname®: |Manue|a |

Nachname*: |Muster'frau |

Abteilung: ||_C|gi5ti|( V|

Telefon: |+49 ||621 ||?554321 |
Fax: [+490 ||621 ||7654320 |
Mobil: | I I |
E-Mail*:

|Manuela.Mu5terfrau@gI| _______________________

\Wichtig! Wahlen Sie Portal-User erstellen|
Portal-User erstellen L _.aus und vergeben Sie einen Loginnamen. |
iIDer neue Benutzer erhalt eine E-Mail mit denl

Loginname™ [Musterfrau.M | \Zugangsdaten fir das Portal.

Der neue Benutzer ist unter Ansprechpartner gelistet. Wéhlen Sie Speichern um den Registrierungs-
prozess fortzusetzen.

Ansprechpartner

3 Meuer Benutzer () Meu laden

Name Loginname Email
Musterfrau, Manuela Musterfraw.M Manuela. Musterfrau Bgkm.de
Mustarmann, M

Max Mustermana@gkm, de
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3.3. Warengruppenzuordnung

GKM Home

Administration

J 1. Registrierung erfolgreich
Warengruppen Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Unternehmensprofil

Ar‘sprr:chpartr‘er 2. Zugangsdaten erhalten sgin erfolareich / Erweiterte Unternehmenzdaten ofleg

Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erwsiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

3. Ansprechpartner
Ansprechpartner
4. Warengruppenzucordnung

Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.

Hier kdnnen Sie auswahlen, welche, der von GKM definierten, Warengruppen Sie liefern méchten. Sie
kénnen mehrere Warengruppen auswahlen (quadratische Checkbox). Zusétzlich ist eine Primarwaren-
gruppe auszuwahlen (runde Checkbox). Diese sollte der Hauptwarengruppe entsprechen, fir die Sie
sich bewerben méchten. Finden Sie in der Auswahl keine exakt passende Warengruppe, wéahlen Sie
bitte die aus, die Ihrem Sortiment am nachsten kommt.

Warengruppen

Administration Alle aufklappen [ Alle zuklappen
Warengruppen
@ Bitte wihlen Sie mit dem Kreis eine Primarwarengruppe aus, mit den Hikchen kénnen Sie mehrere Warengruppen die Sie anbieten auswihlen!
Untermnehmensprofil
Ansprechpartner

I . s .
hofe  ~Auswahl verschiedener Warengruppen moglich. |

Brennstoffeinkauf

[+ [ efirecinrichtung/Burobedarf

[[] B§nder/Drahte

[ chemikalien

[[] Dqucker/Fax/Kopierer

[[] Dihtungs-/Filtertechnik

B 7] egv b S S A |
D _:Es muss eine Primarwarengruppe ausgewahlt,

werden!

() Software

() IT-Dienstleistung
[ Elektro

[] Flrférderzeuge/kFz

+ [ Ffemdleistungen

[] Habel/Leisten/Schlduche
[] Huststoffe/Manometer
[1 Klappen/Schieber/Ventile

[][kraftstoffe/ Schmierstoffe

Setzen Sie die Registrierung mit Speichern fort.
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3.4. Profil pflegen

GKM Home

Administration T -
‘, 1. Registrierung erfolgreich

W
farengruppen Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Unternehmensprofil

Ansprechpartner 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen

Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

3. Ansprechpartner
Ansprechpartner

J 4, Warengruppenzuordnung

K.f.'cken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.

5. Profil einpflegen
Geben Sie bitte die gewiinschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt.

3.4.1. Liefer- und Zahlungsinformation

= Liefer- und Zahlungsinformation

Mame des Kreditinstituts

| |
IBAN | |
[ ]
| I

BIC

Lieferbedingungen® | FH - Frei Haus e

ahlungsbedingungen® |EBGL‘J - innerhalb von 14 Tagen 2% innerhalb von 30 Tage... ¥

HR-Mummer | |

Steuernummer | IFr die ﬁe_glgtﬁe_ru_r@ im Lieferantenportal ist nur!
die Angabe der Liefer- und Zahlungsbedmgun-I

igen verpflichtend. Fir eine spatere Bestellung;
'benotlgen wir jedoch alle Angaben! |

3.4.2. Zertifiziertes Arbeitsschutzmanagementsystem (AMS)

Unternehmen die auf dem Werksgelande des GKM eine Dienstleistung ausfuhren, sind verpflichtet ein
zertifiziertes Arbeitsschutzmanagementsystem zu betreiben und dies dem GKM nachzuweisen. We-
sentliche Arbeitsschutzmanagementsystem sind beispielsweise: OHSAS 18001, SCC (auch personen-
bezogen), SMS, SESAM, Kélner Kreis, OHRIS (in Bayern) / ASCA (in Hessen), LASI u.v.m.

=l Zertifiziertes Arbeitsschutzmanagementsystem (AMS) ———— e e = —

|
Besitzt Ihr Unternehmen ein zertifiziertes Arbeitssicherheitsmanagementsystemn (AMS) welches nach .Beantwortung der Frage

|
anerkannten Normen oder Standards wie zum Beispiel nach OHSAS 18001, S5CC (auch " IUber das Dropdown Fe|d.|
personenbezogen), SeSaM (WGB) oder ein AMS der Berufsgenossenschaft aufgebaut ist?* — e e e e e e e e e
Wenn ja, Bezeichnung Norm QOHSAS 18001 D
—~—— -

.Bltte laden Sie das Zertifikat auch!
lim Bereich Upload Zertifikate hoch. |
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3.4.3. Allgemeine Einkaufsbedingungen / Haftungsbedingungen

= Allgemeine Einkaufsbedingungen / Haftungsbedingungen

Wir bitten Sie unsere Allgemeinen Einkaufsbedingungen nachstehend zu akzeptieren. Bewerben Sie
sich als Dienstleister im GKM, so ist es auch notwendig unsere Haftungsbedingungen zu bestatigen.

Einkaufsbedingungen @  f = = = =@ =@ & & & & = _ - _—_—————— - -

Durch das Akzeptieren der AIIgememenu
IEinkaufbedingungen (AEB) und Haftungs-! ~
Haftungsbedingungen 'bedmgungen wird die mdgliche spatere:,
.Zusammenarbe|t mit dem GKM erleichtert.;
IDie Dokumente stehen als Download zurI
'VerfugungI

3.4.4. Datenschutzerklarung / GKM-Verhaltensrichtlinie ,,Anti-Korruption*

=l patenschutzerkldrung / GKM-Verhaltensrichtlinie ,.Anti-Korruption™
Hinweis zum Datenschutz

Die Hinweise zum Datenschutz im Rahmen des Lieferantenmanagements wurden gelese
und zur Kenntnis genommen.

Verhaltensrichtlinie "Anti-Korruption™

Wir weien ausdricklich auf die in der Grosskraftwerk Mannheim AG geltende
Verhaltensrnichthme ,Anti-Korruption™ hin, Mit der Registnerung erklaren Sie sich gleichzeitig
auch zur Einhaltung der GKM-Verhaltensrichtlinie ,Anti-Korruption™ bereit.

:Das Akzeptieren der Datenschutzerklarung:
jund der GKM-Verhaltensrichtlinie ,Anti-!
iKorruption* sind Voraussetzung fir eing,
'spatere Zusammenarbeit! |

3.4.5. Upload Zertifikate / Sonstige Anlagen

= upload Zertifikate / Sonstige Anlagen

gultig ab v-m-a giltig bis v-m-a Attachment
150 1928 Mein W Q (%
150 5001 Mein W Q Q
150 5001 Nein v Q Q
150 14001 Mein v Q Q
150 17025 Nein v g g Wahlen Sie Ihre Zertifikate aus, geben Sie|
i L
150 20000 Heln den Giltigkeitszeitraum an und laden Sie,
150 27001 Nein ™ o o 'das Zertifikat hoch I
150 29541 Mein Vv Q 0 ———————————— ———— . ——— - 4
Efbv Mein W 0 @ Q__=-=-=-—"""
GHSAS 18001 a v \—Iéﬂm 0331 | © m [2016-04-30 | © © N:\UMS\UMS System\U @
OHRIS Mein W Q (%]
SeSaM Mein v Q Q
sCC Mein Vv Q i}
scp Mein W Q Q
ASTM D4868 Mein v Q Qo
ASTM D5373 Mein W = o
Fatiges la v m 2014-01-01 | © & Q N:\UMS\UMS System\U| Durchsuchem=
mentar |ENERGY STAR certified |

.eln anderes Dokument hochladen? Dann wahlen!
ISie Sonstiges und fihren die Bezeichnung des Do-,
lkuments im Kommentarfeld auf. I
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3.5. Veroéffentlichung des Profils

Nachdem Sie alle relevanten Informationen eingetragen haben, kénnen Sie das Profil speichern (Fort-
schritt bei Pflichtfeldern 100 %) und danach durch Auswahl des Buttons Veréffentlichen das Profil ver-
offentlichen.

Q Lieferantenprofil dndern - Allgemein

Administration a Speichern [#) versffentliche 55 Drucken

Warengruppen

Unternehmensprof A\ Bitte fi ’ ; ; BLEQOMEN Ur sttt i o oobti0 s g neos Bl
ortschritt beim Pflegen der Pflichtfelder: 100%% Meldung von Webseite @
Ansprechpartner
Bitte verdéffentlichen Sie nach jeder And« profil!

= Liefer- und Zahlungsinformation ‘9/‘ Profil veroffentlichen?

Name des Kreditinstituts | |

IBAN | |

OK Abbrechen

BIC | | ij

Lieferbedingungen® | FH - Frei Haus >

Zahlungsbedingungen™® |ZBOD - innerhalb von 14 Tagen 2% innerhalb von 30 Tage... V|

HR-Nummer | |

Steuernummer | |

Sie haben den Registrierungsprozess abgeschlossen. lhr Profil wird vom zustandigen GKM-Einkaufer
gepruft.

r GKM Home

Administration T -
J 1. Registrierung erfolgreich

Warengruppen Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Unternehmensprofil

Ansprechpartner ‘, 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen
Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

v 3. Ansprechpartner

Ansprechpartner

" 4. Warengruppenzuordnung

Kiicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.

Geben Sie bitte die gewiinschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt,

" 6. Profil verdffentlichen

Verdffentlichen Sie bitte das Lisferantenprofil, nachdem Sie alle Informationen angegeben haben.

Registrierungsprozess abgeschlossen. Thre Daten werden nun final gepriift.
Danke fir die Registrierung!
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3.6.

Bearbeitung des Lieferantenprofils durch GKM

Je nach Inhalt und Vollstandigkeit der Angaben werden die weiteren Schritte entschieden:

Inhalte OK und Vollstandigkeit ausreichend: Sie werden als potentieller Lieferant in die Lieferan-
tendatenbank aufgenommen. Bei Bedarf tritt der Eink&ufer im Rahmen zuklnftige Beschaf-
fungsprojekte mit Ihnen in Kontakt. Sie werden per E-Mail Gber die Freigabe informiert.

Sie kdnnen nun jederzeit auf lhr Profil zugreifen und bei Bedarf Anpassungen vornehmen.
Wichtig: Nach jeder Anpassung missen Sie Ihr Profil erneut verdffentlichen, um den GKM-
Eink&ufer hierlber in Kenntnis zu setzen.

Inhalte und Vollstandigkeit bedingt gegeben: Der Einkdufer wird sich mit Ihnen telefonisch oder
per E-Mail in Verbindung setzen um etwaige Fragen zu klaren.

Inhalte und/oder Vollstéandigkeit nicht gegeben: Sie werden als potentieller Lieferant abgelehnt
und erhalten eine entsprechende E-Mail.
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